
 

    

  
 

 

  

Lublin, 22.09.2019r. 

Caritas Archidiecezji Lubelskiej 

ul. Prym. St. Wyszyńskiego 2 

20-950 Lublin 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/CRS/2019 

W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOŚCI 

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCÓW – KOREPETYTORÓW 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Zamawiający Caritas Archidiecezji Lubelskiej, na terenie Lublina w ramach projektu: „Centrum 

Rewitalizacji Społecznej” nr RPLU.11.02.00-06-0110/18 Oś priorytetowa: 11 Włączenie społeczne; 

Działanie 11.2 Usługi społeczne i zdrowotne RPO WL na lata 2014-2020 planuje USŁUGI, tj. 

Indywidualne zajęcia rozwijające kompetencje dla Uczestników Projektu (UP), podopiecznych 

świetlicy środowiskowej Caritas w Lublinie.  

 

Przedmiotem zamówienia jest wybór wykonawcy, który zorganizuje i przeprowadzi indywidualne 

zajęcia z języka angielskiego, niemieckiego i matematyki (korepetycje). Zajęcia mają na celu 

rozwój kompetencji, wyrównanie poziomu wiedzy, pomoc w trudnościach w szkole, rozwijanie                         

i rozbudzanie zainteresowań i talentów u dzieci. Zajęcia będą dostosowane do indywidualnych 

potrzeb oraz poziomu wiedzy dziecka. 

 

Zajęcia językowe i z matematyki będące przedmiotem postępowania obejmują łącznie 2 400 godzin 

lekcyjnych (45 minut) na umowę zlecenie w ramach spotkań indywidualnych, wspomagających                

i rozwijających (śr. 40 godzin x 60 dzieci) w terminach i godzinach pracy świetlicy środowiskowej, 

uzgodnionym z kierownikiem placówki, w planowanym okresie październik 2019 – listopad 2020.               

Do czasu zajęć nie wlicza się przerw. 

 

Usługa i wszystkie czynności z nią związane będą realizowane zgodnie z uwzględnieniem potrzeb 

osób z niepełnosprawnościami (zależnie od potrzeby zgłaszanych przez UP, zapewnioną przez 

racjonalne usprawnienia w postaci m.in. dostosowania materiałów dla specjalnych potrzeb 

uczestników lub stworzenie alternatywnych form komunikacji) oraz zgodnie z zasadą równości 

szans kobiet i mężczyzn.  

 

W związku z powyższym zamówieniem poszukujemy: 

-  nauczycieli/korepetytorów języka angielskiego i niemieckiego gotowych do zrealizowania ww. 

usługi oraz prosimy o wycenę kosztów realizacji usługi (Kod CPV 80000000-4 – Usługi edukacyjne         

i szkoleniowe).  

- nauczycieli matematyki/korepetytorów gotowych do zrealizowania ww. usługi oraz prosimy                            

o wycenę kosztów realizacji usługi (Kod CPV 80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe). 

 



 

    

  
 

Do obowiązków KOREPETYTORÓW  należeć będzie, w szczególności: 

 

1. Przeprowadzenie dla wskazanych UP usługi zajęć indywidualnych/ w formie spotkań 

indywidualnych, wspomagających i rozwijających kompetencje zgodnie z zakresem 

merytorycznym oraz z harmonogramem. 

2. Przeprowadzenie zajęć, w przypadku języków, w zakresie komunikacji w języku obcym, 

rozumienia ze słuchu, kultury i tradycji wybranych krajów/regionów. Przeprowadzanie zajęć 

wspomagających jak i rozwijających zainteresowania, przy zastosowaniu metod i narzędzi 

atrakcyjnych i ciekawych. 

3. Przeprowadzenie zajęć w przypadku matematyki uzupełniających braki, wspierających 

dziecko w zrozumieniu bieżącego materiału. Przeprowadzanie zajęć wspomagających jak                         

i rozwijających zainteresowania, przy zastosowaniu metod i narzędzi atrakcyjnych                                   

i ciekawych. 

4. Diagnoza potrzeb podopiecznych świetlicy w zakresie określonych kompetencji, wskazanych 

w zamówieniu - zarówno w celu wsparcia podopiecznych mających problemy z 

opanowaniem danego przedmiotu jak i w celu umożliwienia rozwoju zainteresowań danym 

przedmiotem,  

5. Prowadzenie dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez 

Zamawiającego, zawierającej m.in.:  protokół miesięczny, listy obecności, listę tematów 

zajęć.  

6. Przygotowanie Harmonogramu i przesyłanie ich do akceptacji Zamawiającego min. 5 dni 

przed rozpoczęciem kolejnych zajęć.  

7. Oznaczania sal oraz budynku, w których będą prowadzone zajęcia zgodnie z Wytycznymi 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa  Lubelskiego na lata 2014-2020. 

8. Oznaczania  materiałów dydaktycznych zgodnie z wytycznymi Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa  Lubelskiego na lata 2014-2020, ustawiania stolików i krzeseł                  

w Sali. 

9. Prowadzenie zajęć z uwzględnieniem zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym 

dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn 

w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020. 

10. Wykonanie innych, dodatkowych czynności związanych z bezpośrednią realizacją projektu. 

 

 

Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji usługi do bezwzględnego stosowania wytycznych 

horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności 

na lata 2014–2020.  

 

   

SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERT 

1. Ze strony Zamawiającego do kontaktów została upoważniona p.  Katarzyna Targońska, tel. 

728 844 088, e-mail: ktargonska@caritas.pl;  

2. Miejsce składania ofert: Caritas Archidiecezji Lubelskiej , ul. Prym. St. Wyszyńskiego 2, 20-950 

Lublin 

3. Złożenie oferty polega na wypełnieniu „ formularza ofertowego” stanowiącego Załącznik nr 1                   

i załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego wraz z wszelkimi wymaganymi załącznikami w formie 

elektronicznej na adres e-mail: ktargonska@caritas.pl lub pisemnie do miejsca składania ofert.                  



 

    

  
 

W przypadku oferty pisemnej, ofertę wraz z pozostałymi dokumentami należy złożyć  

w  nieprzezroczystej, zabezpieczonej kopercie, którą należy opisać następująco: „Oferta  

w  ramach zapytania ofertowego 3/CRS/2019 w ramach realizacji projektu „Centrum 

Rewitalizacji Społecznej” 

Na kopercie oprócz opisu jw. zaleca się umieścić nazwę i adres Oferenta. 

4. W przypadku ofert składanych w wersji elektronicznej Zamawiający akceptuje wyłącznie pliki                    

z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, odt. jpg. 

5. Oferta musi być złożona do 29.09.2019 r. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

6. Zamawiający nie odsyła nadesłanych ofert. 

7. Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

8. Oferta musi być wypełniona w języku polskim.  

9. Zamawiający zabrania jakichkolwiek modyfikacji treści dokumentów, za wyjątkiem miejsc 

służących do wypełnienia oferty. 

10. Oferta wymaga podpisu osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie 

z wymaganiami ustawowymi. 

11. Jakiekolwiek odstępstwo od wyżej opisanego sposobu przygotowania oferty jest równoznaczne  

z jej odrzuceniem, ze względu na niespełnienie kryteriów formalnych. 

 

OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

Wybór Wykonawcy będzie się odbywał z zachowaniem zasady konkurencyjności wymaganej przy 

realizacji projektów, bez stosowania procedur określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. – 

prawo zamówień publicznych (Dz.U.2017.1579 tj. z dnia 2017.08.24 ze zm.). 

Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania wytycznych 

horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności 

na lata 2014–2020. 

 

Do składania ofert zapraszamy Wykonawców, którzy spełniają łącznie warunki: 

 

1. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, tj.: 

 

a) wykształcenie wyższe z zakresu matematyka lub 

 

b) wykształcenie wyższe z zakresu filologia angielska/niemiecka, lub posiadanie 

wykształcenie wyższe z lingwistyki stosowanej  w zakresie danego języka, lub 

kwalifikacje językowe poświadczone dokumentem stwierdzającym znajomość danego 

języka na poziomie C1 – zgodnie ze skalą biegłości językowej według Rady Europy 

(Dokument musi być wydany przez niezależny ośrodek egzaminacyjny) lub świadectwo 

złożenia państwowego nauczycielskiego egzaminu z danego języka obcego stopnia II.  

 

c)  przygotowanie pedagogiczne 

 

d)  minimum roczne doświadczenie (12 miesięcy) na podobnym stanowisku/min. 200 h 

przeprowadzonych zajęć 



 

    

  
 

W przypadku kiedy ofertę składa przedsiębiorstwo Zamawiający może zgłosić Wykonawcy 

konieczność zmiany lektora prowadzącego zajęcia. W przypadku otrzymania takiego 

zgłoszenia Wykonawca przedstawi Zamawiającemu  do 5 dni roboczych propozycję                             

co najmniej dwóch lektorów mogących poprowadzić dane zajęcia, wraz z CV korepetytora                                

i dokumentami potwierdzającymi jego kwalifikacje. Wykonawca zobowiązany jest wskazać 

do zastępstwa osobę spełniającą warunki niniejszego zapytania, z zastrzeżeniem, że liczba 

miesięcy pracy jako osoba prowadząca zajęcia  językowe w ciągu ostatnich 3 lat przed dniem 

złożenia oferty nie może w przypadku tej osoby być mniejsza aniżeli średnia arytmetyczna 

doświadczenia osób wskazanych imiennie w ofercie złożonej w odpowiedzi za zapytanie 

ofertowe nr 3/CRS/2019. Ostateczna decyzja co do możliwości zastępstwa należy                                  

do Zamawiającego. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Na etapie składania oferty Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego 

warunku. Na etapie podpisywania umowy, Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć 

Zamawiającemu: Kserokopie/skan dyplomów/świadectwa ukończenia studiów/certyfikaty lub 

inny dokument potwierdzający spełnienie powyższego kryterium. 

  

2. Spełniają łącznie warunki:  

a) Wykonawcą może być osoba, która przestrzega podstawowych zasad moralnych oraz spełnia 

warunki zdrowotne niezbędne do wykonywania zawodu. 

b) Wykonawca nie jest i nie był pozbawiony władzy rodzicielskiej oraz władza rodzicielska nie 

jest mu zawieszona ani ograniczona.  

c) Wykonawca wypełnia obowiązek alimentacyjny – w przypadku, gdy taki obowiązek                            

w stosunku do niego wynika z tytułu egzekucyjnego. 

d) Wykonawca nie był skazany prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne 

przestępstwo skarbowe. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Na etapie składania oferty Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału                    

w postepowaniu, stanowiące załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 

 

3. Nie są powiązani z Zamawiającym kapitałowo lub osobowo. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi 

do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy                             

a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,  

 pełnomocnika; 

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia                 

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

 



 

    

  
 

 

 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

 

Zamawiający uzna warunek dotyczący braku powiązań z Wykonawcą za spełniony na podstawie 

oświadczenia złożonego w treści formularza ofertowego, stanowiącego zał. nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

 

4. Posiadają wpis do  Rejestru Instytucji Szkoleniowej (wymóg dotyczy przedsiębiorców). 

 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

 

Na etapie składania oferty Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie 

tego warunku. Na etapie podpisywania umowy, Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć 

Zamawiającemu odpowiednie zaświadczenie. 

 

5. Nie należą do kategorii Wykonawców wykluczonych z postępowania, tj.:  

a) Wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując                         

je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sądu 

wydanym w okresie do 3 lat przed wszczęciem postępowania.  

 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca 

podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

 

KRYTERIA OCENY OFERT 

Po spełnieniu przez oferentów wszystkich wskazanych wyżej kryteriów i warunków udziału 

w postępowaniu (w tym braku powiązań kapitałowych i osobowych), każda ważna oferta poddana 

zostanie ocenie punktowej. Zamawiający przy wyborze oferty będzie się kierować kryterium 70% 

cena oraz kryterium 30% doświadczenie . 

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena. 

Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami.  

Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru: 

C = (Cmin : C0) x 70 

gdzie: 

C – liczba punktów przyznana danej ofercie, 

Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert, 

C0 – cena obliczona badanej oferty. 

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 30.  

Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

 

 



 

    

  
 

 

 

2. Opis sposobu obliczania kryterium doświadczenie. 

Przez doświadczenie rozumie się łączną liczbę należycie zrealizowanych godzin usług o tematyce 

wskazanej w zapytaniu lub równoważnych w okresie ostatnich  trzech  lat przed dniem złożenia 

oferty, przez osobę wskazaną do realizacji zamówienia.  

Wykonawca wykazujący doświadczenie świadczonych usług wypełniając Załącznik numer 1. 

Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia załącznika nr 1 w sposób umożliwiający 

jednoznaczną ocenę spełnienia w/w warunków. W innym wypadku Wykonawca zobowiązany jest 

dołączyć do oferty dokumenty jednoznacznie poświadczające spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu. 

Punkty przyznawane za kryterium doświadczenie  będą liczone wg następującego wzoru: 

D = (D0 : Dmax) x 30 

gdzie: 

D – liczba punktów przyznana danej ofercie, 

D0 – doświadczenie  (liczba godzin) obliczone badanej oferty, 

Dmax – maksymalna doświadczenie  (liczba godzin) spośród ważnych ofert. 

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium doświadczenie  wynosi 

30. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Ważna oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów (suma kryteriów C + D) uznana 

zostanie za najkorzystniejszą. 

Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy. 

 

POZOSTAŁE POSTANOWIENIA 

1. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

3. Oferta Wykonawcy musi spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i być 

złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego zapytania. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez 

podawania przyczyny.  

5. Ocenie merytorycznej podlegają tylko oferty spełniające kryteria formalne. W przypadku braku 

załączonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym 

dokumentów, Zamawiający ofertę odrzuca. 

6. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 

możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który 

w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

8. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów wyjaśnień oraz 

dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. 

9. W przypadku wyboru oferty, Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia przestrzegania 

bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacji zamówienia, a także do 

współpracy z Zespołem Zarządzającym Projektem w zakresie wykonywanych zadań,                                     

w szczególności w zakresie wymiany informacji, konsultacji i prowadzenia niezbędnej 

dokumentacji.  



 

    

  
 

10. Wszystkie dokumenty i załączniki muszą być opatrzone podpisem Wykonawcy. Oferta wymaga 

podpisu osób uprawnionych do reprezentowania podmiotu  składającego zgodnie z 

wymaganiami ustawowymi. Jeśli ofertę podpisuje inna osoba, Wykonawca zobowiązany jest 

razem z ofertą przedłożyć stosowne pełnomocnictwo; 

11. Poprawki lub zmiany w ofercie muszą być dokonane w sposób czytelny, parafowane 

własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

12. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności co do kwoty 

oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie. 

13. Zamawiający informuje, iż w umowie zlecenia będą zapisy: 

a) przewidujące karę umowną - w przypadku niewykonywania przez Wykonawcę usług 

będących przedmiotem niniejszego zapytania w sposób zgodny z postanowieniami 

umowy i bez zachowania należytej staranności,  

b)  zastrzegające możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego                     

w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in.:  

- w przypadku odmowy realizacji zlecenia pomimo dopełnienia wszelkich formalności,  

- w przypadku uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Zarządzającą 

poszczególnych wydatków związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich 

części za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji 

przedmiotu umowy. 

14. Oferenci nie mogą korzystać z usług podwykonawców, tj. przekazywać zlecenia wykonania 

przedmiotu zamówienia osobom trzecim. 

15. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień umowy  

w zakresie: 

a) Terminu realizacji umowy; 

b) Harmonogramu realizacji umowy; 

c) Zasad płatności (Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy 

uzależniony jest od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na 

pokrycie wydatków związanych z realizacją projektu na etapie, w którym uczestniczył w nim 

Wykonawca i może ulegać opóźnieniom); 

Wskazane powyżej istotne zmiany postanowień umowy zostaną wprowadzone do umowy pod 

warunkiem wystąpienia w toku realizacji Projektu okoliczności uzasadniających wprowadzenie 

zmian w celu należytej realizacji Projektu. Zmiany zostaną wprowadzone w drodze aneksu do 

umowy bądź zmiany załączników do umowy. 

16. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od podpisania umowy z Wykonawcą, który 

otrzymał najwyższą ilość pkt., w przypadku kiedy z tym Wykonawcą wcześniejsza realizacja 

umów nie odbywała się w sposób terminowy i zgodnie z ustaleniami. 

17. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Oferentów nie stosuje się przepisów 

Prawa zamówień publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.). W sprawach spornych 

stosuje się zapisy Kodeksu Cywilnego (Dz.U. z 2018 r. poz. 1025 z późn. zm.). 

 

 

 

UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

 

1. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku następujących okoliczności: 

- wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć; 



 

    

  
 

- postępowanie obarczone jest wadą, niemożliwą do usunięcia; 

2. Zamawiający może unieważnić postępowanie, jeśli środki, który Zamawiający zamierzał 

przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane lub wartość 

najkorzystniejszej oferty jest wyższa od wartości, którą Zamawiający zamierzał przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

3.  O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zawiadamiający zawiadomi wszystkich 

Wykonawców, którzy: 

- - ubiegali się o udzielaniu zamówienia – w przypadku unieważnienia zamówienia przed 

upływem terminu składania ofert; 

- - złożyli ofertę – w przypadku unieważnienia zamówienia po upływie terminu składania 

ofert. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

    

  
 

 

 

 

 

 


